
Stellenbeschreibung Projektleitung 
für das Projekt LEIHRADL - nextbike in St. Pölten 
 
Die Pro Umwelt GmbH sucht ab 1. Feber 2010  
eine/n Projektleiter/in für das Projekt „LEIHRADL – nextbike“ in St. Pölten. 
 
LEIHRADL - nextbike ist ein innovatives Fahrradverleihsystem. An stark frequentierten Plätzen, 
Haltestellen und Bahnhöfen in Niederösterreich stehen Leihräder bereit, die einfach und bequem 
per Handy entlehnt werden können. Der reibungslose Umstieg von Bahn oder Bus auf das Fahrrad 
wird so ermöglicht, nachhaltige Mobilität erleichtert. Verleihregionen in Niederösterreich finden Sie 
unter www.leihradl.at. 
  

Ihr Arbeitsbereich umfasst: 
• Erstellen und Verfolgen einer langfristigen Strategie  

• Budgetplanung, Förderanträge und Finanz Controlling  

• Dokumentation des Projektes, Berichtwesen, Statistische Auswertungen  

• Kommunikation/Koordinierung mit PartnerInnen und Lieferanten  

• Erschließen neuer Regionen und Kontakt zu möglichen PartnerInnen 

• Marketing-Maßnahmen planen 

• Erstellung und Betreuung von Homepage und Newsletter  

• Werbematerialien erstellen und Verteilung organisieren 

• Einholung graphischer Entwürfe  

• Arbeitseinteilung/Stundenabrechnung für Projektassistenz und Service-Personal 

• Qualitätskontrolle in allen Bereichen des Verleihs und des Services 
 

Rahmenbedingungen: 
• 38,5 Stunden/Woche  

• Dienstort: St. Pölten 

• Einstufung nach Gehaltsschema (NOG) 
 

Wir erwarten uns von Ihnen: 
• Erfahrung mit Projektabwicklung und –management  

• Fähigkeit zum selbständigen, konzeptionellen und systematischen Arbeiten 

• Marketing - Know How 

• Umweltbewusstsein, Affinität zum Radfahren bzw. zu nachhaltiger Mobilität im Allgemeinen 

• Kontaktfreudigkeit, sicheres und überzeugendes Auftreten 

• sehr gute Englischkenntnisse 

• Technisches Grundverständnis (Telekommunikation, CMS Systeme) 

• Gute EDV-Kenntnisse 

• Bereitschaft zu Dienstreisen (meist im Inland) 
 

Bewerbung bis 04.01.2009: 
Wenn möglich, übermitteln Sie uns Ihre Bewerbung bevorzugt bitte über folgende Internetadresse: 
www.umweltberatung.at/bewerbung 
Achten Sie darauf, Ihre Unterlagen in einem suchlauffähigen Format anzufügen, z.B. Word, Open 
Office, PDF (bis auf Zeugniskopien keine gescannten Unterlagen).  
So gewährleisten Sie, dass wir Sie auch bei künftigen Auswahlverfahren berücksichtigen können. 
 
Alternativ dazu können Sie Ihre Unterlagen an folgende Adresse senden: 
Pro Umwelt GmbH   
DI Katja Sengthaler - Leiterin Personalauswahl  
3100 St. Pölten, Rennbahnstraße 30/1/3 
02742/718 29  
bewerbung@umweltberatung.at 
 


